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e
s . . . N Visita ao local, se necessario. Pesquisa de normativo/legislagao. Pesquisa na base de dados
Anlises, Pareceres e Manifestagao [——wi@ga ] Despacho técnico de andlise, parecer e manifestagao. Interma. Elaboracio e despacno, Eiaboracao e pegas grfoss T2 hors | S°b demanda
16 horas CEPLAN
Consultoria e Assessoria . - 6 horas CEPLAN
1 @ Visita ao local, se necessario. Pesquisa de normativollegislago. Pesquisa na base de dados
Laudos e estudos técnicos v sob demanda
Tecnica Média_] Parecer técnica interna. Elaboragao de despacho. Elaboragdo de pegas gréicas. 12 horas CEPLAN | INFRA
16 horas CEPLAN
N 2 hres CEPLAN
Disponibilizagdo de documentos Pegas graficas, arquivos digitalizados ou digitais Pesquisa no acervo. Selegao de documentos. Disponibilizagéo de dados no SEI s0b demanda INFRA
disponibilizados 4horas CePLA
8 horas | sob demanda | Cf
5 A . N Visita ao local. Pesquisa de normativollegislagéo. Pesquisa na base de dados intera. [ S hores ]
[_wmeéda__|
Estudo de Viabilidade Técnica efou Ocupagdo Parecer técnico de Viabilidade efou Ocupagdo Elaboraco de cespacho. Elaboragio de pesas oréficas 16 horas | sob demanda| _Ci INFRA
e 32 horas | sob demanda| Ci
8horas | sob demanda | CEPLA
Programa de Necessidades Programa de necessidades Pesquisa de normativollegislagao. Pesquisa na base de dados interna. Reunioes com as | 16 horas | sob demanda| CEPLAN
partes interessadas, se necessério. Elaboragdo de proposta no SEI. INFRA
32 horas | sob demanda | cepyan
Baixa Visita ao local. Levantamento dos espagos existentes. Pesquisa de normativo/legisiago. 100% mensal
2 Estudos, documentagso - Pesquisa na base de dados intema. Consulta a 6rgaos externos. Reunides com as partes CEPLAN
Planos urbanisticos e edi Relat6rios, Pareceres ou Pegas Grélicas dos planos Iessass, s nacesséo, lsbaraghnde poposts. Elaborscin s pagas gréfoss 50% mensal cepian | INFRA
Elaboragdo de memorial de projet Cademo de completo.
Inclisds do Plano ubanistce o ediico no SE! 30% mensal CEPLAN
Conferancia da elusa0 06 T00as a5 pecas 16ccas para ToTagae 1o processo, Elaboracio " ~ob demanda
Documentos para contratacio de materiais e/ou servicos le minuta do Projeto Basico. Elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar - ETP. Definicao dos CEPLAN
Instrugdo de Processo para Licitagéo s P v g requisitos de habilitagio operacional e técnica. Instrugéo do processo com a documentagao INFRA
completa. Elaboragao de despacho resumo, contendo os links dos documentos que 6 sob demanda
subsidam o processo ictatgro CEPLAN
@ 20Toca,se necessari L o Tayout € de demas informacaes. Aalzaca T dias | sob demanda | CEPLAN
Levantamento de dreas e Atualizagéo cadastral Pegas graficas de levantamento e atualizagao iabase de pegas gréficas. servidor com os 6 dias | sob demanda| CEPLAN | INFRA
atualizados. 10 dias__| sob demanda | CEPLAN
Visita ao local, se necessario. Pesquisa de normativoflegislagéo. Pesquisa na base de dados 5 dias sob demanda | cepLAN
Estudo Preliminar Técnico Estudo Preliminar intema. Reunides. Langamento de opcdes projetuais. Elaboragéo de proposta. Elaboragao 10dias__| sobdemanda| cepian | INFRA
de despacho e incluso de documentos no SEI T dias | sob demanda] cepian
7dias | sobdemanda| ceppan
Reunides internas, se necessério. Previsao de equipamentos e instalaces. Ajustes na oo P rae—
5 . A jas | sob demanda
Anteproieto Anteprojeto proposta. Elaboragio das pranchas contendo plantas de situacdo e localizagao, plantas de CEPLAN | |\con
pavimentos, cortes e elevagdes, com o nivel de detalhamento compativel com a etapa.
Elaboragdo de despacho e incluséo de documentos no SEI 20dias | sob demanda
CEPLAN
Elaboragéo de planta com indicagéo de layout, instalaces, equipamentos e estrutura, 7 dias sob demanda | cepan
Detalhamento de areas molhadas. Quadro de dreas. Quadro de Especificaces a 5 demand.
Projeto Basico Projeto Basico acabamento dos ambientes. Quadro de esquadrias. Quadro de brises. Quadro de d\\nsnnm las | sobdemanda| cePLAN | inrRA
Quadro de bancadas. C Cademo de
Encargos e Especificagdes. Memorial Descritivo. Elaboragéo de despacho. 20dias | sob demanda cepLaN
|Adequago de proposta com planta de situagao e localizagao, plantas de pavimentos, cortes
Baba e elevagdes. Andlise de rotas de fuga, acessibiidade e saidas de emergéncia. Quaniiativo 12dias | sobdemanda CEPLAN
Projeto Legal Projeto legal de areas. Tabela de iluminagdo e ventilagao e a tabela de esquadias. C. INFRA
' jeto leg: urbanisticas como Taxa de Ocupagao, Coeficiente de Aproveitamento, Area Permeavel e
Média | Area Construida. Memorial de projeto. Elaboragao de despacho e inclusdo de documentos 20 dias sob demanda | CEPLAN
no SEI
TEpTOfeTo & Profeto Basico. ETaboragao 0e planta com
Babxa layout, |ns!a\a§6es. equipamentos e estrutura. Detalhamento de areas molhadas, Quadrode | 7 dias | sobdemanda | oo 4y
" greas. Quadtode Especiicagbesde acabamento dos ambienes. Quadro e esquadrias
Projeto Executivo (Arquitet
rojeto Executivo (Arquitetura) Média | Projeto Executivo de Arquitetura Quadionde biises, Quadto de dnistrios. Quadrd de bancaties. G 12dias | sobdemanda| oo . | INFRA
complementares. Elaboragdo de Cademo de Encargos e Especificacoes Elaboracao de
dospacho 20dias | sobdemanda| ooy
Visita ao local, se necessario. Concepeao da estrutura. Analise estrutural. D T0das | sob demanda| CEPLAN
Projeto Executivo (Estrutura) [___M&dia__|Projeto Executivo de Estrutura e detalhamento. Elaboragéo da memdria de calculo. Emisséo de pranchas. D A 15 dias. sob demanda | _CEPLAN INFRA
junto a0 CREA. Elaboragio de despacho. 24 dias | sob demanda | CEPLAN
Visita ao local, se necessario; tragados de tubulagoes de agua friaquente; tragados de
Baixa tubulagdes de esgoto; tragados de tubulagdes de aguas pluviais; ligago predial de dgua 10dias | sobdemanda
fria; ligagao predial de esgoto, ligagio predial de aguas pluviais; elaboracdo de meméria de CEPLAN.
i . alculo de 4gua fria/quente; elaboragdo de meméria de calculo de esgoto; elaboragdo de
Projeto - Executivo (Hidrossanitrio) Projeto Executivo Hi caleul i T " INFRA
3 Projeto ! ( d gl | 7o Executivo Hidrassaniiiria meméria de calculo de aguas pluviais; levantamento de quaniitativos de agua fria/quente; Isdias | sobdemanda) |
de de esgoto; de aguas pluviais.
Elaboragéo de Cademo de Encargos e Especificagdes. Documentago junto ao CREA. 24dias | sob demanda
Elaboragéo de despacho. CEPLAN
Visita ao local, se necessério para levantamento de cargas; quadro de cargas; cdlculodos | 100185 | sobdemanda) cepy py
Projeto - Executivo (Elética) circuitos; diagrama unifiar; desenho; calculo dos condutores; reviso; desenho dos detalhes;
d ( ) Projeto Executivo Elétrico fevanamento dos quanitaivos; memori desciivo E\abova«:au de Cademo de Encargose | 199 | sobdemanda| opp | INFRA
unto a0 CREA. 24dias | sobdemanda| oo a0
Projeto - Exectitivo (Cabeamento Estruturado e . de desenho, reviséo,lsa de [ 10dias 1 sob demanda} ceplLaN
c!—'{'\/) Projeto Executivo de Cabeamento Estruturo material, memorial descritivo. Elaboracao de Caderno de Encargos e Especificagdes. 15dias__ | sobdemanda| cepian | INFRA
Documentagao junto ao CREA. Elaboragao de despacho, 24dias | sobdemanda| cepan
vista ecrica; Levartamento de especifcidades; ol de Carga Termiox: Aocacao de 10dias | sobdemanda| ooy
Tragado de tubulago frigorigena; Tracado CEPLA
Projeto - Executivo (Mecanica) Projeto Executivo de Instalages Mecanicas diversas derede de drenos; Tragado de ‘utos Elaboragdo de Cadero de Encargos; Levantamerto |  15dias | sobdemanda | cop py | INFRA
nto a0 CREA
E\abma&au e Caderno do Encargos e Especlhcacoes Elaboragdo de despacho. 24dias | sobdemanda| oo
Visita 20 local. se necessario planejamento de rofas de fuga; angamento de exttores;
e sinalizacdo; inaga 10dias | sob demanda
ionadores e sirenes; \ancamsmu de detectores de fumaga; tragado de tubulagdes de CEPLAN
irantes; agado de tbulacbes de sprinkirs caco neceosaro, lancamento do SPOA;
meméria de clculo de alarmes de incéndio; memoria de calculo de hidrantes; meméria de
Projeto - Executivo (PC d d
i e Projeto Executivo PCI calculo de sprinklers; memdria de calculo de SPDA levantamento de quaniitativos de 15dias | sob demanda INFRA
extintores; de iluminagdo d CEPLAN
e Sistem de aarme. levaniamento 66 quaniaivos e hidrantes & spTKiers
mentagéo junto a0 CREA ou CAU. Elaboragéo de Cademno de Encargos e 2adiss | sob demanda
Especificagdes. Elaboragao de despacho,
CEPLAN
T0das | sob demanda| CEPLAN
Projeto - Executivo (Especiais) Projetos Executivos Especiais Elaboragéo de projetos especiais (acustica, luminotécnico, gases) 15 dias | sob demanda| CEPLAN | INFRA
4 dias | sob demanda | CEPLAN
Gias | sob demanda | CEPLAN
Andlise de Projeto Andlise técnica de projeto Andlise de projetos recebidos. Elaboragao de despacho. dias | sob demanda| CEPLAN | INFRA
0 dias | sob demanda | CEPLAN
5dias | sobdemanda| cepLan
Compatibilizagéo de Projetos Andlise técnica de compatibiizagdo Compatibilizagéo de projetos elaborados ou recebidos. Elaboragao de despacho. 7dias__| sobdemanda| cepian | INFRA
10dias | sobdemanda| CEPLAN




Orgamento

Orgamento - Estimativa de pregos

Baia

[ e oramento esumavo

Consultar base de dados do valor da construgaolreforma por m? de obras executadas na
Un e identificar a referéncia com caracteristicas similares & obra com valor a ser estimado.
 Atualizar o valor por indices da construgao civil (INCC coluna 35). Calcular a area do
orgamento a ser estimado. Calcular o valor total baseado no orgamento de referéncia.
Elaborago de despacho

2 dias

sob demanda

CEPLAN

4 dias

sob demanda

CEPLAN

Outras
unidades

6 dias

sob demanda

CEPLAN

Orcamento - Anlise de orgamento

Baixa

Média

Andlise técnica de orgamento

DOCUMENTAGAO: verificar ARTS; verificar se constam todos os documentos (orGamento
analitico, BDI, Encargos Sociais, Composices Unitarias, Cronograma, Curva ABC,
cotagdes e declaragéo do orcamentista); Verificar assinaturas; verificar data base dos indices
utilizados.

PADRONIZAGAO: verificar se 0s documentos estéo de acordo com os modelos fornecidos
pela UNB; Verificar numeragéo dos itens segundo manual SEAP:; Verificar indices utiizados
para calculos do BDI e Encargos Sociais; cabegalhos, dados da obra e formatacéo dos
documentos de maneira

QUANTITATIVOS: verificar quantitativos e listas de servicos de acordo com os projetos
fornecidos; conferir quantitativos calculados manualmente (memoria de calculo).
PRECIFICAGAO: conferir data base dos itens e bancos de dados oficiais utiizados; conferir
itens presentes no sinapi e outros bancos de dados; conferir composicaes de custos
unitarias; conferir composicdes modificadas e elaboradas manualmente pelo orcamentista;
conferir cotagdes externas utiizadas; analisar erros de calculo, férmulas, digitagao,
arredondamentos, etc.

VERIFICAGAO DOS DEMAIS DOCUMENTOS: conferir a curva ABC e o cronograma;
Verificar uso correto dos percentuais administrativos e BDI, Verificar a solugao mais
vantajosa (desonerado x ndo-desonerado).

5 dias

sob demanda

CEPLAN

7 dias.

sob demanda

CEPLAN

INFRA

10 dias

sob demanda

CEPLAN

Orgamento - Executivo

Baixa

Média

Planilhas de orcamento executivo

DOCUMENTAGAO: Emitir ARTS; Estudar projetos, memorial descritivo e duragao da obra;
estabelecer prazo.

PADRONIZAGAO: Confecgao dos documentos de maneira padronizada; cabecalho e dados
basicos da obra; formatagao dos documentos segundo modelos fornecidos pela UNB;
elaborar lista de servigos e numerar os itens segundo manual SEAP; Verificar indices
utiizados para calculos do BDI e Encargos Sociais vigentes.

QUANTITATIVOS: verificar quantitativos e listas de servigos de acordo com os projetos
fomecidos; conferir quantitativos calculados manualmente (memdria de calculo); quantificar
itens nao calculados na fase de projeto; elaborar composicdes de custos unitérios,
PRECIFICAGAO: Estabelecer a data base dos itens e bancos de dados oficiais utilizados;
exportar itens do Sinapi e outros bancos de dados; calcular as composicdes de custos
unitarias; realizar cotagdes externas; analisar erros de caloulo, formulas, digitagao,
arredondamentos, etc

DEMAIS DOCUMENTOS: Elaborar curva ABC e Cronograma; aplicar percentuais
administrativos e BDI; Verificar a solugao mais vantajosa (desonerado x nao-desonerado);
adequar BDI e encargos sociais correspondentes  solugao escolhida tanto na planiiha
analitica quanto nas elaborar Decl o gerar pegas
técnicas

sob demanda

CEPLAN

sob demanda

CEPLAN

INFRA

12,50%

sob demanda

CEPLAN

Orgamento - Aditivo

Planilhas de aditivo

Elaborar orgamento para servios novos. Precificar s senvigos de acordo com as referéncias
publicas. Solicitar cotagdes, caso necessario. Calcular os percentuals administrativos.
Estabelecer valores suprimidos e aditados. Emitir ART e i

5 dias

sob demanda

CEPLAN

7 dias

sob demanda

CEPLAN

Elaborar despacho e encaminhar.

12 dias

sob demanda

CEPLAN
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