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Plano de Entregas

Item Meta (horas para

Processo de Trabalho Atividade do Processo Complexidade Titulo da Entrega Subtarefas da entrega entrega) Prazo (Data) Demandante ESEE T Avaliagdo Justificativa

. Anédlise e classificacdo da demanda quanto & complexidade, prioridade e definicdo de
Baixa prazos; Despacho no processo SEI informando atendimento da demanda; registro no 4
controle da unidade;
Andlise e encaminhamento de demanda ordinaria Anotag&o no processo e no controle da Coordenacéo realizado (servidor) )
Anélise e encaminhamento de demanda ordinaria realizado Registro de controle da unidade realizado 6 sob demanda INFRA USUARIO
Levantamento in loco da demanda
Apreciacdo com a chefia ou com a equipe da diretriz a ser adotada
Abertura da ordem de servigo no sistema e inclusao de diretrizes pertinentes 8
Anotagé&o no processo SEI da diretriz a ser adotada para atendimento da demanda
Andlise e encaminhamento de demanda urgente Andlise e encaminhamento de demanda urgente ou Registro no Sistema de Controle de Ordens de Servico da Empresa Contratada - 2 i
. 9 " s 9 EMERGENCIAL (comunicagdo com a equipe de emergéncia nos canais especificos) 3 sob demanda INFRA USUARIO
ou emergencial emergencial realizado N
(servidor) 4
" = P " ~ P 4
Planejamento de demandas Planejamento técnico entregue Compilagéo de demandas, criagdo de dgrgzlr]v?;?ais planilhas, apresentacdes, atribui¢ao 6 semanal INFRA INFRA
8
~ ) Visita in loco de edificacdo, espago ou instalagéo, registro e classificagdo de patologias 24
1 Manuteng&o Predial Inspegéo Técnica | Média | Relatério de vistoria técnica entregue identificadas, montagem de relatério, pesquisa em normativos para fundamentag&o. entre 32 sob demanda INFRA INFRA
0outros. 40
Baixa Anélise dos orgamentos dos servicos (CADASTRO, LEVANTAMENTO,ANALISE 8
ORGAMENTO, APROVAGAO, SOLICITAGAO ORGAMENTARIA); Registro de ordem de
Fiscalizag&o da execucéo da demanda Média Andlise e encaminhamento de fiscalizag&o realizada execugdo no sistema med|a-n te aproyag?o organ?enténa; Prestar |nformagges tecnl; as ao 24 sob demanda INFRA INFRA
executante quanto a execucéo do objeto; Relatério de andamento dos servigos, registro de
ocorréncia no sistema por descumprimento de obrigagdes contratuais e IMR ; Ateste da
- fiscalizag&o e inclusdo na planilha de medicéo e despacho no processo realizado 40
Baixa 8
Acdes técnicas de engenharia e arquitetura; Auxilio técnico no planejamento de agdes de
Laudos, pareceres, gstu_dos técnicos e auxilio Média Parecer, laudo ou estudo técnico entregue contrata(;?o de obra_\s d% Ct:‘nstru?ao. reforma, amlplla‘\gao. fabncagaq ou recuperagéo, e 24 semanal INFRA INFRA
técnico manutencéo de edificacdes; Anélise processual, técnica e de normativos. Elaboragéo de
- uma memoria sobre os participantes e assuntos. Registro dos encaminhamentos.
40




